TIETOSUOJASELOSTE

Henkilétietolain (523/1999) ja EU:n asetuksen 679/2016 mukainen tietosuojaseloste

(tietosuojaseloste on laajennettu rekisteriseloste)

Rekisterin nimi

Aplodit Orkesterille -yhdistyksen ("Yhdistys”) jasenrekisteri ("Rekisteri”)

Rekisterinpitaja

Nimi: Aplodit Orkesterille ry

Verkkosivut: https://aploditorkesterille.yhdistysavain.fi
Osoite: c/o Tarja Kaplas, Kalevantie 14, 15540 Villahde
Puh. 044 5234120

Sahkoposti: aplodit.aplodit@gmail.com

Tietosuojavastaava ja rekisterista vastaava

Nimi: Eeva Rimpi
Osoite: Laiturikatu 3 B 25, 15140 Lahti
Puh. 040 578 8935

Sahkoposti: eeva.rimpi@gmail.com

Rekisteroidyt

Rekisterissa kasitellaan Yhdistyksen jasenien ja sen entisten jasenien henkilotietoja

("Jasen”).

Henkilotietojen kasittelyn peruste ja tarkoitus

Rekisterin tarkoituksena on kerata Yhdistyksen Jasenista yhdistyslain (503/1989) 11 §:n
vaatimat henkildtiedot ja muut Yhdistyksen toimintaa varten tarpeelliset tiedot. Yhteys- ja
jasenyystietoja kerataan jasentiedotteiden lahettamiseksi, jasentapahtumien
jarjestamiseksi (Yhdistyksen kokoukset, jasentilaisuudet, matkat, muut tapahtumat), seka
jasenmaksujen ja osallistumismaksujen hoitamista varten. Tiedoista voidaan laatia

koonteja (esimerkiksi toimintakertomuksia tai historiikkia varten), joista yksittaista Jasenta
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ei ole mahdollista tunnistaa. Tietoja voidaan Jasenen luvalla kayttaa Yhdistyksen

julkaisuissa (esimerkiksi Aplodit -lehdessa tai Yhdistyksen historiikissa).

Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin kerataan pakollisina tietoina yhdistyslain (503/1989) 11 §:n vaatimat

henkilotiedot, Jasenen nimi ja kotipaikka.
Lisaksi kerataan seuraavat tiedot:

eJasenen yhteystiedot (postiosoite, puhelin ja sdhkdposti, Jasenen valinta kirje- tai

sahkopostitiedotteille ja -laskuille)
eJasenyystiedot (tehtava Yhdistyksessa, kunniapuheenjohtajuus)
eJasenmaksutiedot, osallistumismaksutiedot (laskutukset ja maksusuoritukset)

elImoittautumis — ja osallistumistiedot Yhdistyksen tapahtumiin ja matkoihin

(ilmoittautuminen, osallistujaluettelo, erikoisruokavaliotieto)

oOrkesterin toimiston tyontekijoista tietona on nimi, sahkdposti ja osoitetietona
Orkesteritoimisto (Orkesteritoimiston tyontekijat on teknisesti liitetty Rekisteriin, jotta he
saavat tiedon Yhdistyksen toiminnasta jasentiedotteilla. Orkesteritoimiston tydntekijat eivat

ole varsinaisia Yhdistyksen Jasenia).

Rekisterin tietolahteet

Rekisterin yhteystiedot saadaan Jasenen omalla ilmoituksella Jasenen kirjautuessa
verkossa henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla Rekisterissa oleviin omiin
jasentietoihin, tahi jasenyytta hakevan henkilon omalla ilmoituksella verkkosivulla

taytettavalla jasenhakemuslomakkeella.

Osallistumistiedot ja erikoisruokavaliotieto saadaan Jasenen tayttdessa verkossa
ilmoittautumislomakkeen tai Jasenen omalla ilmoituksella vaihtoehtoisilla tavoilla:

sihteerille tai matkavastaaville osoitetulla sahkopostilla, tekstiviestilla tai kirjeella.

Jasen- ja osallistumismaksutiedot saadaan joko Yhdistyksen kayttdaman pankin ja Avoine
Oy:n/Yhdistysavain valisena automatisoituna salattuna tietosiirtona (viitteelld maksetut

maksut) tai pankilta tiliotteilla.



Tehtavaa Yhdistyksessa kuvaavan tiedon vie Rekisteriin Yhdistyksen sihteeri tai

Yhdistysavainvastaava (katso alla).

Henkildtietojen suojaaminen ja tietoturva

Yhdistyksen Rekisteri on sahkdinen ("Yhdistysavain”). Rekisterin henkilotiedot on suojattu
ja tallennettu Yhdistysavaimeen, johon on rajattu paasy vain sellaisilla henkilailla, jotka
tarvitsevat henkilGtietoja tyotehtaviensa hoitamiseksi ("Paakayttajat’). Paakayttajia ovat
Yhdistyksen puheenjohtaja, sihteeri, rahastonhoitaja, matkavastaava, tietosuojavastaava
ja Yhdistysavainvastaava. Paakayttajilla on kaytdssaan henkilokohtaiset kayttajatunnukset

ja salasanat.

Rekisterin tiedot on suojattu ulkopuoliselta paasylta. Rekisteritietojen kayttoa valvotaan
(lokitiedot).

Jasenelld on henkildkohtainen kayttajatunnus ja salasana, joilla Jasen paasee

tarkistamaan henkilotietojaan ja jasenmaksutietonsa seka muokkaamaan yhteystietojaan.

Yhdistyksen sahkoinen jasenrekisteri sijaitsee valvotussa palvelinkeskuksessa

kayttajatunnuksin suojatulla palvelimella (Avoine Oy/Yhdistysavain).

Paperilla olevat ja ne sahkdiset tiedot, jotka eivat ole Yhdistysavaimessa, sailytetaan
lukitussa tilassa, jonne on paasy vain asianmukaisilla henkiléilla (sihteeri, rahastonhoitaja,
matkavastaava). Paperilla olevat tai sahkodiset tiedot voivat olla esimerkiksi Jasenen
kirjeella tai sahkopostilla sihteerille 1ahettamia henkilotietoja tahi ilmoittautumisia
jasentilaisuuksiin ja jasenmatkoihin tahi ilmoittaumisista muodostuneita
osallistujaluetteloita. Paperilla olevat ja sahkoiset tiedot tuhotaan sen jalkeen kun ne on
siirretty Yhdistysavaimeen (henkilétiedot) tai ne ovat kayneet tarpeettomiksi
(osallistujaluettelot tapahtumien ja osallistumismaksujen kirjautumisen jalkeen). Paperiset
ja sahkoiset laskutukseen ja maksusuorituksiin liittyvat tiedot sailytetaan kirjanpitoaineiston

osana lukitussa tilassa ja siten, etta niihin on paasy vain rahastonhoitajalla.

Yhdistys keraa toimintakertomukseensa, julkaisemaansa Aplodit-lehteen ja
historiikkitarkoituksiin toiminnastaan tietoja, joista saattaa ilmeta Jasenen henkildtietoja.
Naita tietoja voivat olla toimintakertomuksissa ja Yhdistyksen tapahtumista laadituissa
selostuksissa Jasenen nimi tahi Jasenen nakyminen tunnistettavana selostuksia varten
otetuissa valokuvissa. Naita tietoja voi olla paperisena tai sahkoisena. Tiedot sailytetaan
lukitussa tilassa sihteerin valvomassa Yhdistyksen arkistossa (paperinen arkisto ja

massamuisti).



Aplodit-lehdessa julkaistaviin henkilotiedoihin saadaan Jasenen suostumus
toimituksellisen tydn yhteydessa (Jasen antaa suostumuksen antaessaan haastattelun

lehtea varten).

Henkilotietojen saanndnmukaiset luovutukset ja siirrot

Rekisteriin tallennettuja tietoja voidaan luovuttaa tilitoimiston kayttoon
jasenmaksulaskutusta varten. Muuten Jasenten rekisteritietoja ei luovuteta Yhdistyksen

ulkopuolelle.

Henkilotietojen siirto EU:n tai ETA:n ulkopuolelle

Rekisteriin tallennettuja tietoja ei luovuteta tai siirreta EU-alueen tai ETA:n ulkopuolelle.

Henkilotietojen sailytysaika

Henkilotiedot sailytetaan rekisterissa niin kauan kuin Rekisteroity on Yhdistyksen jasen.
Jasenyyden paattymisen jalkeen henkildtiedot poistetaan Yhdistysavaimesta. Eraat tiedot
voidaan sailyttaa historiikkitarkoituksiin siten kuin selostetaan kohdassa HenkilGtietojen

suojaaminen ja tietoturva.

Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterdidylla on oikeus soveltuvan tietosuojalainsdadannén mukaisesti milloin tahansa:
e saada tieto henkilotietojensa kasittelysta;

e saada paasy omiin tietoihinsa ja tarkastaa itsedan koskevat Yhdistyksen

kasittelemat henkildtiedot;
e vaatia epatarkan ja virheellisen henkilotiedon oikaisua ja tietojen taydentamista;

¢ vaatia henkilotietojensa poistamista (erotessaan Yhdistyksesta, tarkemmin

kohdassa HenkilGtietojen suojaaminen ja tietoturva);

Jos Jasen ei voi itse oikaista tai taydentaa epatarkkaa tai virheellista kirjautumalla
Yhdistysavaimeen, tulee Jasenen esittaa edella mainitun oikeuden toteuttamista koskeva
pyynto taman tietosuojaselosteen Yhteydenotot-kohdan mukaisesti. Yhdistys voi pyytaa

Jasenta tarkentamaan pyyntonsa kirjallisesti ja varmentamaan henkildllisyytensa ennen



pyynnon kasittelemista. Yhdistys voi kieltaytya pyynnon toteuttamisesta vain

sovellettavassa laissa saadetylla perusteella.
Rekisteroidylla on saadoksien mukaan myos oikeus seuraaviin toimiin;

e peruuttaa suostumuksensa ja vastustaa henkilotietojensa kasittelya silta osin kuin

henkilGtietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen;

e vastustaa henkilotietojensa kasittelya henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa
liittyvalla perusteella siltd osin kuin henkilGtietojen kasittelyperusteena on

Yhdistyksen oikeutettu etu;

e vaatia henkilotietojensa kasittelyn rajoittamista.

Oikeus valittaa valvontaviranomaiselle

Jokaisella Jasenella on oikeus tehda valitus asianomaiselle valvontaviranomaiselle taikka
sen Euroopan unionin jasenvaltion valvontaviranomaiselle, jossa Jasenen asuinpaikka tai
tydpaikka sijaitsee, mikali Jasen katsoo, etta hanen henkildtietojaan ei ole kasitelty

soveltuvan tietosuojalainsaadannon mukaisesti.

Rekisteritietojen korjaaminen
Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti tai rekisterdidyn henkilon
vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai taydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn

tarkoituksen kannalta virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkilétieto.

Yhteydenotot

Rekisterdidyn oikeuksien kayttamista koskevat pyynnot, kysymykset tasta
tietosuojaselosteesta ja muut yhteydenotot tulee tehda sahkdopostitse tietosuoja- ja
rekisterivastaavan osoitteeseen (tiedot taman dokumentin alussa). Jasen voi myds ottaa
yhteytta henkilokohtaisesti tai kirjallisesti Rekisterinpitajaan (tiedot taman dokumentin

alussa).

Muutokset tahan tietosuojaselosteeseen
Tata tietosuojaselostetta paivitetaan saadoksien muuttuessa tai tarvittaessa muutoinkin.

Tama tietosuojaseloste on viimeksi paivitetty 27.4.2018.
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